Patvirtinta
Sekretoriato vadovo
2024 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. IV-20

TARPTAUTINES KOMISIJOS NACIU IR SOVIETINIO OKUPACINIU REZIMU
NUSIKALTIMAMS LIETUVOJE IVERTINTI SEKRETORIATO ASMENS DUOMENU
SAUGOJIMO IR SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny saugojimo ir duomeny subjekto teisiy ijgyvendinimo Tarptautinés
komisijos naciy ir sovietinio okupaciniy rezimy nusikaltimams Lietuvoje jvertinti sekretoriate
(toliau — Sekretoriatas) tvarkos apraso (toliau — Aprasas) paskirtis — reglamentuoti asmens duomeny
tvarkymo procediiras, duomeny subjekty teisiy igyvendinimg ir technines bei organizacines
priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis pagal Bendrgjj duomeny apsaugos reglamenta,
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma (toliau — ADTAI) ir kitus teisés aktus, nustatancius
asmens duomeny apsauga.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatyb¢ galima nustatyti; fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo,
kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy (varda
ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba
pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonomings,
kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius);

2.2. duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar
operacijy seka (rinkimas, jraSymas, raiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, iSgava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunc¢iant, platinant ar kitu biidu
sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, i$trynimas arba sunaikinimas);

2.3. duomeny valdytojas — Sekretoriatas, kuris vienas ar drauge su kitais veiké&jais nustato
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

2.4. duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre€ioji Salis ar ne. ValdZios
institucijos, kurios pagal Europos Sajungos (toliau — ES) arba valstybés narés teis¢ gali gauti
asmens duomenis vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos
duomenis, tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkanciy
duomeny apsaugos taisykliy;

2.5. duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio duomenys yra renkami ir tvarkomi
Sekretoriate;

2.6. kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka BDAR vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS
INFORMACIJA APIE RENKAMUS ASMENS DUOMENIS

3. Sekretoriato darbuotojai atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis privalo:

3.1. duomenis tvarkyti teisétu, saZiningu ir skaidriu bidu (teis€tumo, s3gZiningumo ir
skaidrumo principas);

3.2. duomenis rinkti/tvarkyti nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkyti su tais tikslais nesuderinamu biidu;



3.3. renkant ir tvarkant duomenis laikytis tikslingumo, proporcingumo ir duomeny kiekio
mazinimo principy, t. y. nereikalauti i§ asmeny pateikti ty duomeny, kurie néra biitini Sekretoriato
funkcijoms vykdyti, nekaupti ir netvarkyti pertekliniy duomeny ir duomeny, kurie néra butini
atitinkamiems tikslams pasiekti;

3.4. uztikrinti duomeny tikslumg ir, jei reikia dél duomeny tvarkymo, juos atnaujinti,
netikslius ar nei§samius duomenis iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba jy tvarkyma sustabdyti;

3.5. asmens duomenis saugoti teisé€s akty ir §io Apraso nustatyta tvarka;

3.6. duomentis laikyti tik tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau, nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi; asmens duomenis
saugoti ilgesnius laikotarpius, jeigu asmens duomenys bus tvarkomi tik archyvavimo tikslais
viesojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais, jgyvendinus
atitinkamas technines ir organizacines priemones, reikalingas siekiant apsaugoti duomeny subjekto
teises ir laisves (saugojimo trukmés apribojimo principas).

4. Asmens duomenys turi buti tvarkomi taip, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones bty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

5. Sekretoriatas yra atsakingas uz tai, kad buty laikomasi auk$¢iau nurodyty principy, ir turi
sugebéti jrodyti, kad jy yra laikomasi (atskaitomybés principas).

6. Sekretoriate tvarkomi Sie duomeny subjekty grupiy asmens duomenys Siais asmens
duomeny tvarkymo tikslais:

6.1. Sekretoriato esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens
kodas, asmens tapatybg¢ patvirtinan¢io dokumento kopija, gyvenamosios vietos adresas, gimimo
data, elektroninio pasSto adresas, darbuotojy mazameciy vaiky gimimo liudijimy kopijos, banko
saskaitos numeris, darbo uzmokesc¢io dydis, socialinio draudimo numeris, darbo Sekretoriate
stazas, asmeninis telefono numeris, informacija apie jgyta iSsilavinimg, duomenys apie sveikata,
bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Sekretoriata
Jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) renkami / tvarkomi siekiant uztikrinti tinkama vidaus
administravimg (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy iStekliy
naudojimo) ir Sekretoriato administraciniy paslaugy teikimg. Sekretoriato darbuotojas, atsakingas
uz komunikavimg su Nacionaliniu bendryjy funkcijy centru (toliau — NBFC), siekiant uztikrinti
tinkamg vidaus administravimg perduoda asmens duomenis NBFC teisés aktais nustatyta tvarka;

6.2. Siekianciy jsidarbinti Sekretoriate asmeny asmens duomenys (vardas, pavardé, gimimo
data, gyvenamosios vietos adresas, asmeninis telefono numeris, el. pasto adresas, informacija apie
1gyta iSsilavinimg, mokamos kalbos, darbo kompiuteriu jgiidziai, kita vidaus administravimo
tikslais butina tvarkyti informacija bei kandidato savanoriSkai pateikti jo gyvenimo apraSyme ir/ar
kituose pateiktuose dokumentuose esantys duomenys) renkami/tvarkomi siekiant uZtikrinti
tinkamg vidaus administravimg (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir
finansiniy iStekliy naudojimo). Sekretoriatas taip pat gali pareikalauti pateikti Siy dokumenty
kopijas, siekiant jvertinti kandidato tinkamumg uZimti pareigas, i kurias jis pretenduoja): asmens
tapatybe patvirtinan¢io dokumento; iSsilavinimg patvirtinan¢io dokumento; dokumento,
patvirtinan¢io jgyta pareigoms eiti reikalaujamag uzsienio kalbos mokéjimo lygi; darbo patirt]
(stazg) patvirtinanc¢iy dokumenty, jeigu pareigybés, i kurig paskelbtas konkursas, aprasyme
pretendentui nustatytas specialus reikalavimas turéti atitinkamg darbo patirt] (staza); kity
dokumenty, biitiny patvirtinti pretendento atitikt] pareigybés, i kurig paskelbtas konkursas,
apraSyme nustatytiems specialiesiems reikalavimams. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimu Nr. 496 ,,D¢l Lietuvos Respublikos darbo kodekso
1gyvendinimo* konkurso ] darbuotojo pareigas eigai fiksuoti daromas skaitmeninis garso jrasas.
Skaitmeninis garso jrasas perkeliamas j kompiutering laikmeng, pridedamas prie protokolo ir
saugomas Sekretoriate, kaip konkursg organizavusioje jstaigoje, laikantis asmens duomeny
apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyty reikalavimy. Apie daroma konkurso garso
jrasg visi kandidatai yra informuojami Sekretoriato organizuojamos atrankos pradzioje;



6.3. Asmeny, pareiSkusiy norg dalyvauti bei dalyvavusiy Sekretoriato organizuojamuose
mokymuose, seminaruose, konferencijose, atmintiny dieny miné¢jimuose, projektuose/programose
uzsienio stazuotése ar kituose renginiuose, asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, el.
paSto adresas, telefono numeris, adresas, atstovaujama jstaiga ar organizacija bei uzimamos
pareigos joje), renkami/tvarkomi siekiant uztikrinti tinkamg Sekretoriato funkcijy jgyvendinima
bei Sekretoriato ir asmens, pareiSkusio norg dalyvauti Sekretoriato organizuojamuose mokymuose,
seminaruose, konferencijose, atmintiny dieny min¢jimuose, projektuose/programose, uzsienio
stazuotése kontaktiniy rySiy palaikymg. Pasibaigus renginiui Sekretoriatas kreipiasi ] duomeny
subjekta nurodytais kontaktais, siekiant gauti griztamajj rysj, jvertinimg apie renginj.

6.4. Siekiant pasiraSyti darby, arba paslaugy teikimo sutartis su fiziniais asmenimis,
renkami/tvarkomi fizinio asmens, su kuriuo siekiama pasiraSyti darby arba paslaugy teikimo
sutartj, vardas, pavardé¢, asmens kodas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenamosios
vietos adresas, saskaitos numeris. Jeigu pasiraSoma sutartis su lektoriumi (mokymy vadovu), dél
seminary, paskaity vedimo, gali biiti praSoma pateikti individualios veiklos pazyméjima,
kvalifikacijg jrodancius dokumentus ir kitus duomenis. Sekretoriato darbuotojas, atsakingas uz
komunikavima su NBFC, perduoda pasiraSyta sutarti NBFC, kartu su pateikta saskaita faktiira,
apmokéjimui,

6.5. Moksliniy tyrimy administravimo tikslu (mokslo produkcijos autorystei nustatyti,
fiksuoti ir vertinti rezultatus, komplektuoti bei teikti dokumentus, administruoti mokslo ir sklaidos
projektus) tvarkomi Sie duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, adresas,
asmeniniai telefono numeriai, asmeninis elektroninio pasto adresas, darbovieté, gimimo data,
institucija, pareigos, mokslo laipsnis, mokslinio darbo parasymo kalba, mokslinio darbo tema angly
kalba, mokslinio darbo santrauka lietuviy ir angly kalba, mokslinio darbo dokumentai.

6.6. VieSyjy pirkimy konkursy organizavimu atveju, tvarkomi Sie asmens duomenys:
vieSuose pirkimuose dalyvaujancio juridinio asmens vadovo, fiziniy asmeny, vieSyjy pirkimy
komisijos nariy vardas, pavarde, pareigos, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, paraSas,
asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas.

6.7. Komunikacijos su darbuotojais tikslu tvarkomi Sie duomenys: darbuotojo vardas,
pavardé, telefono numeris, elektroninio pasto adresas.

6.8. Komunikacijos, informacijos apie Sekretoriato veikla pateikimo bendruomenei tikslu
tvarkomi Sie duomenys: kontaktinio asmens vardas, pavarde, telefono numeris, gimimo data,
elektroninio pasto adresas, atstovaujama jstaiga, pareigos.

6.9. Internetinés svetainés valdymo, administravimo, jskaitant, ta¢iau neapsiribojant jos
turinio veikimo, informacijos pateikimo gerinimo bei saugumo uztikrinimo tikslais Sekretoriatas
tvarko tokius asmeny, besilankan¢iy Sekretoriato internetinéje svetainéje, asmens duomenis:
unikalus, atsitiktinai sugeneruotas identifikatorius, apsilankymo laikas, tinklo bei vietos duomenys.

7. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus Siam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomenys
saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretis asmens dokumenty
(duomeny) saugojimo terminai gali biti nustatyti Sekretoriato vadovo patvirtintame
dokumentacijos plane. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra
sunaikinami, i§skyrus tuos asmens duomenis, kurie jstatymy nustatyta tvarka turi biiti perduodami
1 valstybés archyva

8. Darbuotojy duomenys tvarkomi Valstybés tarnybos departamento Valstybés tarnautojy
registro sistemoje (toliau — VATARAS), bei §io registro technologijy ir duomeny baziy pagrindu
sukurtoje Valstybés tarnybos valdymo informacinéje sistemoje (toliau — VATIS), prie kuriy prieiga
turi unikalius slaptazodzius turintys atsakingi Sekretoriato darbuotojai.

9. Siekiant uZztikrinti apmokejimag uz darba, bankui, kuriame atidaryta Sekretoriato banko
saskaita, kas ménesj teikiama informacija, biitina darbo uzmokescio pervedimui darbuotojams.

10. Siekiant uZztikrinti tinkamg Sekretoriato sgskaity apmokéjima, duomeny subjekty
asmens duomenys (vardas, pavard¢, telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio
pasto adresas, saskaitos numeris, asmens kodas arba kiti asmens duomenys) nustatyta tvarka ir
laikantis teisés akty reikalavimy gali biti teikiami NBFC.



11. Darbuotojai apie jy duomeny tvarkyma informuojami pasiraSytinai juos supazindinant
su Siuo tvarkos aprasu.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO SAUGUMO REIKALAVIMAI

12. Asmens duomenys Sekretoriate tvarkomi neautomatiniu btdu susistemintose
rinkmenose ir (arba) automatiniu btidu.

13. Sekretoriato darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

13.1. tvarkyti asmens duomenis vadovaudamiesi Jstatymu ir Aprasu;

13.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria susipazino vykdydami savo funkcijas, iSskyrus viesa
pagal galiojanc¢iy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas informacijg. Pareiga saugoti asmens
duomeny paslapt] galioja ir per¢jus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus jgaliojimams, darbo
santykiams Sekretoriate;

13.3. uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti dokumentus pagal teisés
akty, reglamentuojan¢iy dokumenty saugojima, reikalavimus ir vengti nereikalingy dokumenty
kopijy darymo;

13.4. darbo vietoje nefiksuoti asmens duomeny bet kokiomis priemonémis ir neplatinti jy
viesai bet kokiais budais (zodziu, socialiniuose tinkluose ir t. t.), jei toks duomeny tvarkymas
neatitinka tvarkymo teisétumo kriterijy;

13.5. laikytis Svaraus stalo ir §varaus ekrano politikos, t. y. dokumentai, kuriuose yra asmens
duomeny, neturi buti laikomi ant darbo stalo, monitoriaus ekrane ir panasioje visiems prieinamoje
vietoje (Sekretoriato darbuotojui nedirbant tuo metu su jais);

13.6. pranesti Sekretoriato vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg situacija, kuri gali kelti grésme
asmens duomeny saugumui.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUNAIKINIMAS

14. Asmens duomenys, nebereikalingi jy tvarkymo tikslams pasiekti, yra sunaikinami,
18skyrus tuos, kurie turi biiti perduodami j archyva. Sunaikinima atlieka darbuotojas, atsakingas uz
konkrecig asmens duomeny tvarkymo sritj ir (ar) Sekretoriato dokumenty archyvavimg. Naikinant
asmens duomenis, privaloma iStrinti asmens duomenis ir visas jy kopijas i§ visy Sekretoriate
esanCiy latkmeny, jskaitant atsargines duomeny kopijas.

15. Elektronine forma saugomi asmens duomenys sunaikinami juos istrinant be galimybés
atkurti. Atsakingas darbuotojas saugiai naikina savo darbo kompiuteryje, Sekretoriato suteiktame
jrenginyje sukurtus dokumentus su asmens duomenimis, kuriy nereikia perduoti j archyva, saugoti
ir kurie néra reikalingi Sekretoriato funkcijoms atlikti. Tokie dokumentai naikinami nedelsiant
jiems tapus nebiitinais saugoti.

16. Popieriniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, susmulkinami, o liku¢iai saugiu
biidu sunaikinami.

V SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

17. Duomeny subjektai turi Aprase nustatytas teises:

17.1. Zinoti (biti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;
17.2. susipazinti su Sekretoriate tvarkomais savo asmens duomenimis;
17.3. reikalauti iStaisyti asmens duomenis;

17.4. reikalauti i$trinti asmens duomenis (,,teis€ biiti pamirStam*);



17.5. apriboti asmens duomeny tvarkyma;

17.6. 1 asmens duomeny perkeliamuma;

17.7. nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

17.8. reikalauti, kad nebity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindZiamas sprendimas

) PIRMAS SKIRSNIS
TEISE GAUTI INFORMACIJA APIE DUOMENU TVARKYMA

18. Informacija apie Sekretoriate atlickamg duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma,
nurodyta BDAR 13 ir 14 straipsniuose (duomeny apsaugos pareigino kontaktai, duomeny
tvarkymo tikslai, asmens duomeny gavéjy kategorijos, duomeny subjekto pagrindinés teisés ir
pan.), pateikiama zodziu asmens duomeny gavimo metu, taip pat, duomeny subjektui paprasius,
informacija gali buti pateikiama rastu, bei kitais budais, jeigu informacijos pateikti Zodziu arba
rastu néra galimybeés.

19. Informacija apie duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma pateikiama asmens
duomeny gavimo metu.

20. Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami/gaunami ne tiesiogiai i§ duomeny
subjekto, apie Sio duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma informuojama:

20.1. per pagrista laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per vieng
meénes], atsizvelgiant | konkrecias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

20.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne
véliau kaip pirma karta susisiekiant su tuo duomeny subjektu;

20.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne veliau kaip
atskleidziant duomenis pirmg kartg.

ANTRAS SKIRSNIS
TEISE SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS

21. Sekretoriatas, esant duomeny subjekto praSymui jgyvendinti teis¢ susipazinti su savo
asmens duomenimis, turi pateikti:

21.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

21.2. su asmens duomeny tvarkymu susijusig informacija, numatyta BDAR 15 straipsnio 1
ir 2 dalyse (duomeny tvarkymo tikslai, duomeny kategorijos, duomeny gavéjai, duomeny gavejy
kategorijos, asmens duomeny saugojimo laikotarpis ir pan.), jeigu duomeny subjekto asmens
duomenys tvarkomi;

21.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

22. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti, kad jam biity pateikta tvarkomy asmens duomeny
kopija ir kita forma, nei Sekretoriatas jprastai teikia.

TRECIAS SKIRSNIS
TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS

23. Duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 16 straipsniu, turi teise reikalauti, kad bet
kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamis papildyti.

24. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksliis ar
neiSsamils, Sekretoriatas gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus.

25. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto praSyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Sekretoriatas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai blity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise
prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

) KETVIRTAS SKIRSNIS
TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS (,,TEISE BUTI PAMIRSTAM*)



26. Duomeny subjekto teis¢ iStrinti jo asmens duomenis (,teis¢é buti pamirStam®)
jgyvendinama BDAR 17 straipsnyje numatytais atvejais tik dél Siy asmens duomeny, esant bent
vienai i$§ nurodyty priezasciy:

26.1. siekianciy jsidarbinti Sekretoriate asmeny asmens duomenys gali biiti panaikinti
pasibaigus atrankai j pareigas, esant raSytiniam asmens praSymui;

26.2. Sekretoriato mokymams, seminarams, konferencijoms, projektams/programoms
pasibaigus, informacija apie mokymuose, seminaruose, konferencijose projekte/programoje
dalyvavusius dalyviy asmens duomenys, gali biiti panaikinama, esant raSytiniam asmens prasymui;

26.3. Sekretoriato darbuotojy asmens duomenys, darbuotojui nutraukus darbo sutartj gali
biti panaikinama, esant rasytiniam asmens praSymui;

26.4. duomeny subjektui paprasius rastu, asmeny, pareiSkusiy norg dalyvauti Sekretoriato
organizuojamuose mokymuose, seminaruose, konferencijose asmens duomenys;

27. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto prasyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Sekretoriatas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai blity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teisg
prasyti, kad jam buity pateikta informacija apie tokius duomeny gavejus.

) PENKTAS SKIRSNIS
TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKYMA

28. BDAR 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Sekretoriatas privalo jgyvendinti
duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

29. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o pries tokio apribojimo
panaikinimg duomeny subjektas Zodziu, rastu arba elektroninémis rySiy priemonémis yra
informuojamas.

30. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto prasymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, Sekretoriatas Siuos duomeny gavéjus apie
tai informuoja, nebent tai blity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

~ SESTAS SKIRSNIS
TEISE | DUOMENU PERKELIAMUMA

31. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis
pateiké Sekretoriatui, kaip duomeny valdytojui, susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio
skaitomu formatu, ir turi teis¢ persiysti tuos duomenis kitam duomeny valdytojui, kai:

31.1. duomeny tvarkymas yra grindZiamas sutikimu arba sutartimi su duomeny subjektu;

31.2. duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis (ne popierinése bylose).

32. Naudodamasis savo teise ] duomeny perkeliamumg, duomeny subjektas turi teise
prasyti, kad Sekretoriatas, kaip duomeny valdytojas, asmens duomenis tiesiogiai persiysty kitam
duomeny valdytojui, kai tai techni§kai jmanoma. Duomeny perkeliamumas pats savaime nesukelia
pareigos iStrinti duomenis i§ Sekretoriato sistemy ir neturi poveikio pradiniam persiysty duomeny
saugojimo laikotarpiui.

33. Sios teisés jgyvendinimas neturi daryti neigiamo poveikio kity asmeny teiséms ir
laisvéms.

34. Teisé 1 duomeny perkeliamuma netaikoma, kai tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti
uzduotj, vykdoma dél vieSojo intereso arba vykdant Sekretoriatui pavestus oficialius jgaliojimus.

SEPTINTAS SKIRSNIS
TEISE NESUTIKTI SUDUOMENU TVARKYMU

35. Duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 21 straipsniu, turi teise¢ dél su juo
konkreciu atveju susijusiy prieZasCiy bet kuriuo metu nesutikti, kad Sekretoriatas tvarkyty jo



asmens duomenis, jeigu duomeny subjektas mano, kad Sekretoriato vykdomiems veiksmams néra
biitina pateikti asmens duomenis, arba Sekretoriatas gali gauti duomeny subjekto asmens duomenis
per tarpininka.

36. Apie duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Sekretoriatas
informuoja zodziu asmens duomeny gavimo metu.

37. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlieckamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy atlickamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba
jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

ASTUNTAS SKIRSNIS
TEISE REIKALAUTI, KAD NEBUTU TAIKOMAS TIK AUTOMATIZUOTU
DUOMENU TVARKYMU, JSKAITANT PROFILIAVIMA, GRINDZIAMAS
SPRENDIMAS

38. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad jo atzvilgiu nebity taikomas tik
automatizuotu duomeny tvarkymu grindziamas sprendimas ir toks sprendimas biity perzitirétas. Si
teisé néra jgyvendinama Sekretoriato atliekamo duomeny tvarkymo atzvilgiu.

39. Duomeny subjektui kreipusis dél automatizuotu duomeny tvarkymu grindZziamo
sprendimo perziiiros, Sekretoriato duomeny apsaugos pareigiinas, turi atlikti iSsamy visy svarbiy
duomeny, jskaitant ir duomeny subjekto pateiktos informacijos, vertinimg ir pateikti savo i§vada
Sekretoriato vadovui.

VI SKYRIUS
PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

40. Kreiptis dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektas turi teis¢ ZodZiu
arba rastu, pateikiant praSymg asmeniskai, pastu (Gedimino pr. 11, Vilnius) ar elektroninémis
priemoneémis (el. pastu komisija@Irv.1t) arba Sekretoriato interneto puslapyje nurodytais duomeny
apsaugos pareigiino kontaktais.

41. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi Zodziu ar praSymas
pateiktas rastu asmeniSkai duomeny apsaugos pareigiinui, duomeny subjektas turi patvirtinti savo
tapatybe pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta. To nepadarius, duomeny subjekto
teises néra jgyvendinamos. Si nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél
informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal BDAR 13 ir 14 straipsnius (informacija apie
duomeny apsaugos pareigiino kontaktus, duomeny tvarkymo tikslus, asmens gavéjy kategorijas,
asmens duomeny saugojimo laikotarpi, visas duomeny subjekto teises).

42. Jeigu d¢l duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu, pateikiant praSyma
pastu, tuomet kartu su praSymu turi biiti pateikta notaro patvirtinta asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija. Teikiant praSymg elektroninémis priemonémis, praSymas turi biiti pasiraSytas
kvalifikuotu elektroniniu parasu arba jis turi buti suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios
leidzia uztikrinti teksto vientisuma ir nepakei¢iamuma. Si nuostata netaikoma, jeigu duomeny
subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal BDAR 13 ir 14
straipsnius (informacija apie duomeny apsaugos pareigiino kontaktus, duomeny tvarkymo tikslus,
asmens gavejy kategorijas, asmens duomeny saugojimo laikotarpj, visas duomeny subjekto teises).

43. PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasiraSytas,
jame turi biiti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir (ar) kiti kontaktiniai
duomenys rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo. IS duomeny subjekto, rasancio praSyma jgyvendinti duomeny subjekto teises, gali
buti praSoma pateikti kitus, Siame punkte nenumatytus, duomenis, kurie reikalingi duomeny
subjekto identifikavimui.

44. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

45. Asmens atstovas prasyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresg ir (ar) kitus
kontaktinius duomenis rysiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat



mailto:komisija@lrv.lt

atstovaujamo asmens vardg, pavarde. Taip pat gali biiti praSoma nurodyti ir kitus duomenis, kurie
reikalingi duomeny subjekto identifikavimui bei pateikti atstovavima patvirtinantj dokumentg ar jo
kopija.

46. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

47. Kreipiantis rastu dél duomeny subjekto teisiy igyvendinimo, rekomenduojama pateikti
ApraSo 1 priede nurodytos formos prasymg, nurodant duomeny subjekto varda, pavarde, adresg, ir
(ar) kitus kontaktinius duomenis (telefono numerj ar el. paSto adresa), datg vietg, pazymeéti dél
kurios duomeny subjekto teisés yra kreipiamasi, ir kita informacija, kuri nurodyta Apraso 1 priede
nurodomoje formoje.

48. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis j Sekretoriato paskirta duomeny
apsaugos pareigiing. Siekiant uztikrinti BDAR 38 straipsnio 5 dalyje jtvirtintg konfidencialuma,
kreipiantis | duomeny apsaugos pareigiing pastu, ant voko uzraSoma, kad korespondencija skirta
duomeny apsaugos pareigiinui.

VII SKYRIUS _
PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

49. Gavus duomeny subjekto pra§yma, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo prasymo
gavimo, duomeny subjektui pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal
gauta praSyma. Jeigu bus véluojama pateikti informacija, per nurodyta terming duomeny subjektas
informuojamas apie tai, nurodant vélavimo priezastis ir apie galimybe pateikti skunda Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

50. Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant XII Apraso skyriuje nustatytos tvarkos ir
reikalavimy, jis nenagrinéjamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas, duomeny
subjektas apie tai informuojamas nurodant prieZastis.

51. Jeigu praSymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
BDAR 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai informuojamas.

VIII SKYRIUS
SUTARTYS, SUSIJUSIOS SUASMENS DUOMENU TVARKYMU IR ASMENS
DUOMENU PERDAVIMAS I TRECIASIAS VALSTYBES

52. Sekretoriatas uZtikrina, kad tais atvejais, kai asmens duomeny tvarkymg atlieka kiti
asmenys — duomeny tvarkytojai, visi klausimai susij¢ su asmens duomeny tvarkymu, bty
reglamentuojami raSytine sutartimi, apimancia konkrecig informacijg ir salygas, reikalaujamas
pagal BDAR 28 straipsnio nuostatas.

53. Tarptautinis asmens duomeny perdavimas ] trecigsias valstybes (t. y., uZ Europos
Sajungos riby) kruopsciai perzitirimas prie§ perdavimo vykdyma, siekiant uZtikrinti, kad jis atitikty
BDAR 44-50 straipsniuose nustatytus reikalavimus.

54. Tarptautiniai asmens duomeny perdavimai vykdomi remiantis BDAR nustatytais
reikalavimais.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO |
TOKIUS PAZEIDIMUS TVARKA

55. Sekretoriato darbuotojai, turintys prieigos teis¢ prie asmens duomeny, pastebéj¢ asmens
duomeny saugumo pazeidimus ar grésme kilti asmens duomeny saugumo pazeidimams (asmeny
neveikimg ar veiksmus, galinCius sukelti ar sukelian¢ius grésme asmens duomeny saugumui), apie
tai turi nedelsiant, vadovaudamiesi Reagavimo j asmens duomeny saugumo pazeidimus procediira
(Apraso 5 priedas), informuoti Sekretoriato vadova ir duomeny apsaugos pareigiing.



56. Jverting asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio
laipsnj, zalg ir padarinius, vadovaudamiesi Reagavimo | asmens duomeny saugumo pazeidimus
procediira (ApraSo 5 priedas), atsakingi darbuotojai priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy
asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

57. Duomeny apsaugos pareigiinas turi uztikrinti savalaikj pranesimg Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai apie asmens duomeny saugumo pazeidimg pagal BDAR 33 straipsnj ir
savalaikj prane§img duomeny subjektui apie asmens duomeny saugumo pazeidima pagal BDAR
34 straipsnj;

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Informacija pagal duomeny subjekto prasyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

59. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto prasymus jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

60. Darbo funkcijoms atlikti naudojantis internetu, rekomenduotina vadovautis Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos Rekomendacija ,,Saugus nar§ymas internete*.

61. Sekretoriato veiksmus ar neveikimg jgyvendinant duomeny subjekto teises duomeny
subjektas turi teis¢ skysti pats arba duomeny subjekto atstovas, taip pat jo jgaliota ne pelno jstaiga,
organizacija ar asociacija, atitinkanti BDAR 80 straipsnio reikalavimus, Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai, el. pastas ada@ada.lt, interneto svetainé www.ada.lt, taip pat Lietuvos
Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

62. Asmenys Sekretoriate, tvarkantys bet kokia informacijg, susijusia su asmens
duomenimis, pasiraso Apraso 2 priede esancig Konfidencialumo pasizadéjimo pavyzding forma.

Asmens duomeny saugojimo ir subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkos Sekretoriate Apraso priedai:
1) Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ (-es) rekomenduojama forma, 2 lapai,

2) Konfidencialumo pasiZadéjimo pavyzdiné forma, 1 lapas;

3) PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima forma, 2 lapai;

4) Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo zurnalo forma, 1 lapas.

5) Reagavimo j asmens duomeny saugumo pazeidimus procedira, 6 lapai;



Sekretoriato asmens duomeny saugojimo ir
subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkos apraSo
1 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teise (-es) forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavarde)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjui
pageidaujant)

(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praS§yma pateikia duomeny subjekto atstovas)

(Duomeny valdytojo pavadinimas)

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1. Prasau jgyvendinti $ig (Sias) duomeny subjekto teise (-€S):
(Tinkama langelj pazymekite kryzeliu):

Teis¢ gauti informacijg apie duomeny tvarkyma

Teise¢ susipazinti su duomenimis

Teise¢ reikalauti iStaisyti duomenis

Teise reikalauti iStrinti duomenis (,,teis¢ biiti pamir§tam*)
Teis¢ apriboti duomeny tvarkyma

Teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu

Oodoogo

2. Nurodykite, ko konkreciai praSote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri
leisty tinkamai jgyvendinti JUsy teis¢ (-eS) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijg,
nurodykite, kokiy konkreciai duomeny (pavyzdziui, 2018 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko
kopijg, 2018 m. x mén. x d. vaizdo jrasq (x val. x min. — x val. x min.) kopijq pageidaujate gauti;
jeiqu norite istaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netiksliis,
jeigu nesutinkate, kad bity tvarkomi Jiusy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus,
kuriais grindZiate savo nesutikimg, nurodykite dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo
nesutinkate):




PRIDEDAMA:
1.

2.

(Parasas) (Vardas, pavarde¢)

! Jeigu pra§ymas yra siunéiamas pastu, prie praSymo pridedama asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija,
patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny iStaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinanc¢iy dokumenty kopijos;
jeigu jos siunéiamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavarde, yra pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty,
patvirtinanc¢iy §iy duomeny pasikeitima, kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita
teisés akty nustatyta tvarka.



Sekretoriato asmens duomeny saugojimo ir
subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkos apraSo
2 priedas

(Konfidencialumo pasiZzadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavarde)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento) (OL 2016 L 119, p. 1), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo, Tarptautinés komisijos naciy ir sovietinio okupaciniy rezimy nusikaltimams Lietuvoje
ivertinti sekretoriate patvirtinto Sekretoriato asmens duomeny saugojimo ir subjekto teisiy
igyvendinimo tvarkos apraso, kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga,
nuostatomis, ir pasizadu:

1. Laikytis asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, nustatyty teisés aktuose.

2. Laikytis konfidencialumo principo ir saugoti asmens duomeny paslaptj, susijusig su bet
kokiais asmens duomenimis, su kuria susipazinau vykdydamas(-a) pavestas funkcijas visg tarnybos
ar darbo laikg ir pasibaigus tarnybos ar darbo santykiams Tarptautinés komisijos naciy ir sovietinio
okupaciniy rezimy nusikaltimams Lietuvoje jvertinti sekretoriate, jeigu Sie asmens duomenys
neskirti skelbti viesai.

3. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo ir nesudaryti
salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su asmens duomenimis né vienam asmeniui, Kuris
néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

4. Asmens duomenis naudoti tik tiek, kiek reikia, ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga
pavestoms funkcijoms atlikti ir uzduotims vykdyti.

5. Savo ir (ar) man artimy asmeny privaciy interesy naudai nesinaudoti ir neleisti naudotis
informacija, kurig jgysiu vykdydamas (-a) pavestas funkcijas, kitokia tvarka ir mastu, nei nustato
Lietuvos Respublikos teisés aktai.

6. Asmens duomeny nekopijuoti, nefotografuoti arba kitu biidu nedauginti, jeigu tai néra
biitina pavestoms funkcijoms atlikti ir uzduotims vykdyti.

7. Suzinojes (-usi) apie asmens duomeny saugumo pazeidima ir/ar galimai neteiséta asmens
duomeny tvarkyma, nedelsdamas (-a) apie tai informuoti Sekretoriato vadova ir Sekretoriato
duomeny apsaugos pareigiing.

Esu informuotas (-a), kad su asmens duomeny tvarkymu susijusiais klausimais galiu
kreiptis | Sekretoriato duomeny apsaugos pareigiing.

Esu informuotas (-a) ir suprantu, kad, pazeidgs (-usi) Siame konfidencialumo pasizadéjime
iSdéstytus  isipareigojimus, turésiu atlyginti padaryta zalg Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka ir kad uz neteisétg asmens duomeny atskleidimg ar kitokj tvarkyma man gali buti
taikoma Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatyta atsakomybé.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



Sekretoriato asmens duomeny saugojimo ir
subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkos apraSo
3 priedas

(PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg forma)

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius

Tel. (8 5) 271 2804, 279 1445

Faks.: (8 5) 261 9494

El. pastas: ada@ada.lt

arba

Duomeny subjekto vardas, pavardé
Kontaktiniai duomenys

PRANESIMAS APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA
(data)
(miestas)

1. Duomeny valdytojas ir informacinés sistemos duomeny tvarkytojas:
Tarptautinés komisijos naciy ir sovietinio okupaciniy rezimy nusikaltimams Lietuvoje jvertinti
sekretoriatas, juridinio asmens kodas 188736540, buveinés adresas Gedimino pr. 11, 01103
Vilnius. Tel. (8 5) 209 8804, el. p. komisija@Irv.It

2. Duomeny apsaugos pareigiinas:
(nurodyti Sekretoriato duomeny apsaugos pareigino pareigas, vardg, pavarde, telefono numerj,
elektroninio pasto adresg).

3. Asmens duomeny saugumo paZeidimas:
3.1. asmens duomeny saugumo pazeidimo data, laikas ir vieta:

3.2. asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo data ir laikas:

3.3. asmens duomeny saugumo pazeidimo aplinkybés?:

34. apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaiCius ir
kategorijos:

2 Nurodoma, ar tai asmens duomeny konfidencialumo praradimas (neautorizuota prieiga ar atskleidimas), asmens
duomeny integralumo praradimas (neautorizuotas asmens duomeny pakeitimas), asmens duomeny valdymo kontrolés
praradimas (asmens duomeny praradimas, sunaikinimas).
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3.5. apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, skaicius ir kategorijos:

.6. tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmés:

3.7. kita, duomeny valdytojo nuomone, reikSminga informacija:

4. Priemonés, kuriu duomeny valdytojas émési arba siiilo imtis, kad buity paSalintas
asmens duomeny saugumo paZeidimas arba kad buity sumazintos neigiamos pasekmés:

5. Informacija apie tai, ar apie asmens duomeny saugumo pazZeidima informuoti
duomeny subjektai (jeigu duomeny subjektai neinformuojami, nurodomos priezastys):

6. Pasialymai, kokiu priemoniy gali imtis duomeny subjektai, sieckdami sumazinti ar
iSvengti asmens duomeny saugumo paZeidimo neigiamy padariniy® (pildoma, jeigu
Sekretoriatas gali pateikti efektyviy pasiilymy duomeny subjektui):

7. Vélavimo pateikti informacija Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (toliau —
Inspekcija) priezastys® (pildoma, jeigu pranesimas teikiamas Inspekcijai praéjus daugiau kaip 72
val. po pazeidimo paaiskéjimo):

8. Ar su asmens duomeny saugumo paZeidimu susijusi informacija bus teikiama
etapais® (pildoma, jeigu pradiniame pranesime nejmanoma pateikti visos ir iSsamios su asmens
duomeny saugumo pazeidimu susijusios informacijos, ir informacija Inspekcijai numatoma teikti
etapais):

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)

3 Pildomas, jeigu prane§imas yra teikiamas duomeny subjektui.
4 Jei prane§imas yra teikiamas duomeny subjektui, nepildoma.
5 Jei prane$imas yra teikiamas duomeny subjektui, nepildoma.



(Asmens duomeny saugumo paZeidimy registro forma)

Sekretoriato asmens duomeny saugojimo ir
subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkos apraso
4 priedas

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRAS

Eil. | Asmens Asmens Taisomieji Informacija, | PrieZastys ir
Nr. | duomeny duomeny veiksmai® ar buvo | argumentai, dél ko
saugumo saugumo pateiktas pranesimas
pazeidimas® | pazeidimo pranesimas Valstybinei

poveikis’ Valstybinei duomeny
duomeny apsaugos
apsaugos inspekcijai ir (ar)
inspekcijai ir | duomeny
duomeny subjektams
subjektams® | nebuvo pateiktas®®

6 Sioje skiltyje pateikiama: 1) laikas ir data, kada pazeidimas jvyko, kada pazeidimas buvo uzfiksuotas, kada apie
pazeidimg suzinojo Sekretoriatas, 2) pazeidimo faktinés aplinkybés, 3) pazeidimo pobidis, 4) pazeidimo prieZastys.

7 Sioje skiltyje pateikiama: 1) asmens duomeny ir asmens duomeny subjekty kategorija, susijusi su pazeidimu, 2)
asmens duomeny, susijusiy su pazeidimu, apimtis, 3) realus ar galimas pazeidimo poveikis ir jo padariniai duomeny
subjekty teiséms ir laisvéms (fiziniai, materialiniai ir nematerialiniai padariniai).

8 Sioje skiltyje pateikiama: 1) priemonés ir veiksmai, kuriy buvo imtasi siekiant istaisyti asmens duomeny pazeidima
ir jo padarinius, 2) priemonés ir veiksmai, kuriy buvo imtasi siekiant uzkirsti kelig ar sumazinti pazeidimo poveikj
duomeny subjektams, 3) priemonémis ir veiksmais pasiekti rezultatai.

% Sioje skiltyje pateikiama: 1) ar buvo teiktas prane§imas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny
subjektams, 2) pranesimo data, (3) pranesimo pateikimo biidas.

10§ skiltis pildoma tuomet, jeigu Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir (ar) duomeny subjektui nebuvo teiktas
pranesimas dél asmens duomeny saugumo pazeidimo. Sioje skiltyje nurodomos priezastys, argumentai, nuorodos j
dokumentus ir tyrimo rezultatus, kurie pagrindzia, kad: 1) asmens duomeny saugumo paZeidimas nekelia pavojaus
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms — kai praneSimas néra teikiamas nei Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai,
nei duomeny subjektams, 2) asmens duomeny saugumo pazeidimas negali sukelti didelio pavojaus duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms — kai praneSimas yra teikiamas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, bet néra teikiamas
duomeny subjektams.



Sekretoriato asmens duomeny saugojimo ir
subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkos apraSo
5 priedas

REAGAVIMO ] ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMUS PROCEDURA

I SKYRIUS
SAVOKOS

1. Asmens duomeny saugumo pazeidimas reiskia pazeidima, dél kurio netyCia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiiami, be leidimo atskleidziami tvarkomi asmens
duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

2. Duomeny valdytojas — Tarptautinés komisijos naciy ir sovietinio okupaciniy rezimy
nusikaltimams Lietuvoje jvertinti sekretoriatas.

3. Uz duomeny saugg atsakingas asmuo — Sekretoriato vadovo paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz asmens duomeny saugumo pazeidimo procediros vykdyma.

4. Prieziiiros institucija reiSkia valstybés narés pagal BDAR 51 straipsnj jsteigta
nepriklausomg valdzios institucijg. Lietuvos Respublikos atveju tokia institucija yra Valstybiné
duomeny apsaugos inspekcija.

5. Procediira reiskia Sig Reagavimo j asmens duomeny saugumo pazeidimus procediirg.

IT SKYRIUS
APIMTIS

6. Si procediira taikoma jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui pagal BDAR 33 ir
34 straipsnius.

7. Siame dokumente iSdéstyta procediira turéty bati vadovaujamasi reaguojant j asmens
duomeny saugumo pazeidima, atsizvelgiant | konkrecios situacijos faktines aplinkybes.

III SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Visi asmenys, turintys prieiga prie Administracijos tvarkomy asmens duomeny privalo
zZinoti ir vadovautis §ia Procediira duomeny saugumo pazeidimo atveju.

IV SKYRIUS .
PROCEDURA - DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMO NUSTATYMAS IR ANALIZE

9. Kaip ir galima spresti 1§ Procediiros 1 punkte nurodyto asmens duomeny saugumo
pazeidimo apibrézimo, saugumo pazeidimu laikomas toks saugumo incidentas, dél kurio jvyksta
(konkretus paZeidimas gali patekti ; daugiau nei vieng kategorija):

9.1 konfidencialumo paZeidimas — netyCia ar neteisétai atskleidZiami asmens duomenys
arba prie asmens duomeny suteikiama prieiga tam teisés neturintiems asmenims. Tokio pobudzio
pazeidimo pavyzdziais galéty buti asmens duomeny kopijos iSsiuntimas treiajam asmeniui,
neturiniam teisinio pagrindo juos gauti, prisijungimo prie duomeny bazés slaptazodzio
pavieSinimas ir pan.;

9.2. pasiekiamumo paZeidimas — netyCia ar neteisétai prarandama prieiga prie asmens
duomeny arba duomenys yra sunaikinami. Tokio pobiidZio pazeidimu galéty biiti duomeny bazés
1Strynimas nesant atsarginés kopijos, 1§ kurios biity galima atkurti prarastus duomenis.
Pasiekiamumo paZeidimu, kuris turéty biiti aprasytas, biity ir laikinas jprasting Administracijos
veiklg sutrikdes prieigos prie asmens duomeny praradimas;



9.3. vientisumo pazeidimas — netycia ar neteisétai atlickami asmens duomeny pakeitimai.
Tai galéty biiti treCiojo asmens, jgijusio neteisétg prisijungima prie duomeny bazes, jvykdyti joje
esanciy jrasy pakeitimai.

10. Kai yra nustatomas asmens duomeny saugumo pazeidimas, ji nustatgs Darbuotojas turi
kuo skubiau informuoti uz asmens duomeny saugg atsakingg asmenj asmeniskai, el. pastu, telefonu,
ir/arba kitomis komunikacijos priemonémis.

11. Uz asmens duomeny saugg atsakingas asmuo atlieka pradinj vertinimg tam, kad
nuspresty dél tinkamo veiksmy plano. Sis vertinimas turéty apimti §iuos pagrindinius veiksnius:

11.1. poveikio informaciniy technologijy (toliau — IT) infrastruktiirai apimtis;

11.2. informaciniai iStekliai, kuriems gali kilti arba yra kilgs pavojus (kokios duomeny
bazés yra arba gali biiti paveiktos);

11.3. tikétina asmens duomeny saugumo pazeidimo trukmé (kada prasidéjo ir kada buvo
sustabdytas pazeidimas arba kaip skubiai tikétina galima biity tai padaryti);

11.4. paveikti duomeny subjektai ir poveikio jiems apimtis (ar paveikti tik konkrecios
duomeny subjekty grupés asmens duomenys, kokia konkrecios grupés dalis yra paveikta ir pan.);

11.5. pradiniai asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy pozymiai (tai galéty biiti
prieigos prie asmens duomeny praradimas, nustatyti neteiséti asmens duomeny pakeitimai, rasti
paviesinti asmens duomenys ir pan.).

12.Auksciau nurodyta informacija turéty biti fiksuojama tokiu biidu, kad atliekant vélesne
perziiirg buty galima susidaryti aiSky chronologiska suvokima apie situacijos eigg ir priemones,
kuriy buvo imtasi.

13. Atsizvelgdamas ] auksCiau aprasyta prading analize, uz asmens duomeny sauga
atsakingas asmuo pagal Procediiros 12 punkte nurodytus kriterijus jvertina, ar asmens duomeny
saugumo pazeidimo apimtis ir faktinis ar galimas poveikis lemia Reagavimo j asmens duomeny
saugumo pazeidimus procediiros pradéjima.

14. Asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo ir analizés schema:



Asmens duomeny saugumo
paZeidimo nustatymas ir analizé

Ar pradéti reagavimo j asmens
duomeny saugumo pazeidimg
procediirg?

Apribojimas, likvidavimas

: i PraneSimas
ir atkiirimas

Pranesimas duomeny valdytojui - o 4 PraneSimas
nuo duomeny tvark_ytojo r an:;‘g};‘itaﬁ?smem! atsakingoms
(Valdytojo procediira) insti tucijoms

Asmens duomeny saugumo
pazeidimo
dokumentavimas

Procediiros uzbaigimas




V SKYRIUS
PROCEDURA - REAGAVIMO ] ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMUS
PROCEDUROS PRADEJIMAS

15. Formalus reagavimas j asmens duomeny saugumo pazeidima visais atvejais turéty biti
pradétas tada, jei nustatytos bet kurios i$ toliau nurodyty aplinkybiy:

15.1. prarastas arba gali biiti prarastas reikSmingas kiekis asmens duomeny;

15.2. duomeny pazeidimas tikétinai gali kelti didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms;

15.3. daromas poveikis dideliam duomeny subjekty skaiciui,

15.4. bet kokia kita situacija, kuri gali sukelti reikSmingg poveikj Sekretoriatui ir/arba
duomeny subjektams.

16. Jei nusprendziama nepradéti Procediiros, tada Procediiros 11 punkte apraSytas
vertinimas turi buti tinkamai dokumentuotas uz asmens duomeny saugg atsakingo asmens ir §i
Procediira uzbaigta.

VI SKYRIUS
PROCEDURA - ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO APRIBOJIMAS,
LIKVIDAVIMAS IR ATKURIMAS

17. Pirmasis Zingsnis sprendZiant asmens duomeny saugumo pazeidimo klausimg yra jo
apribojimas. Konkretiis veiksmai, atliktini norint tai pasiekti priklauso nuo konkretaus pazeidimo
aplinkybiy, bet tai galéty biti tokie veiksmai kaip:

17.1. asmens duomeny iStrynimas nuotoliniu biidu i§ pamesto ar pavogto jrenginio;

17.2. kuo skubesnis kreipimasis j asmenj, kuriam per klaidg buvo iSsiysti asmens
duomenys, su prasymu neatidarinéti nusiysty duomeny ir juos istrinti be galimybés atkurti,

17.3. atskleisto tretiesiems asmenims prisijungimo prie duomeny bazés slaptazodzio
pakeitimas;

17.4. prarasty asmens duomeny atkiirimas 1§ turimos atsarginés kopijos.

18. Vykdant $ig procediira reikia imtis atsargumo priemoniy tam, kad biity uztikrinta, jog
biity surinkti kiek jmanoma tikslesni duomenys bei jrodymai apie jvykusj asmens duomeny
saugumo pazeidimg (pavyzdziui, uzfiksuojama, kas, kada ir i§ kokio jrenginio jungési prie
duomeny bazés, kam konkreciai buvo per klaida i8siysti asmens duomenys, kokiomis aplinkybémis
buvo prarastas jrenginys su asmens duomenimis).

19. Veiksmai, skirti atitaisyti Zala, sukelta asmens duomeny saugumo pazeidimo, turéty biiti
nukreipti ne vien | esamo pazeidimo prieZasties pasalinimg, bet ir skirti neleisti asmens duomeny
saugumo pazeidimui pasikartoti. Turéty biiti nustatytas bet koks pazeidziamumas, kuris gali biiti
1Snaudotas siekiant jvykdyti pazeidima.

20. Prireikus gali biti pasitelkiama IT specialisty ar teisininky pagalba.

21. Atktrimo stadijoje sistemos turéty biti pagal galimybes atstatytos | ankstesng biikle,
taciau turéty biti imamasi biitiny veiksmy tam, kad bty atsizvelgta i trikumus ir asmens duomeny
tvarkymo silpnasias vietas, kurios buvo iSnaudotos jvykdant asmens duomeny saugumo
pazeidima.

VII SKYRIUS
PROCEDURA - DUOMENU VALDYTOJO PRANESIMAS PRIEZIUROS
INSTITUCIJAI APIE DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

22. Sekretoriatas, kaip duomeny valdytojas, nedelsdamas privalo informuoti PrieZitiros
institucijg apie asmens duomeny saugumo pazeidima tada, jei uz asmens duomeny saugg atsakingas
asmuo nustato, kad asmens duomeny saugumo pazeidimas tikétinai gali kelti pavojy duomeny
subjekty, paveikty asmens duomeny saugumo pazeidimo, teiséms ir laisvéms. Pavojy kelianciu
laikytinas toks pazeidimas, d¢l kurio duomeny subjektas galéty patirti kiino suzalojima, materialing
ar nematerialing zala, teisiy apribojima, diskriminacija, galéty biiti pavogta ar suklastota asmens



tapatybé, jam padaryta finansiniy nuostoliy, neleistinai panaikinti pseudonimai, pakenkta jo
reputacijai, prarastas asmens duomeny, kurie saugomi profesine paslaptimi, konfidencialumas arba
padaryta kita ekonominé ar socialiné Zala.

23. Jei asmens duomeny saugumo pazeidimas kelia pavojy duomeny subjekty teiséms ir
laisvéms, asmuo atsakingas uz asmens duomeny saugumo pazeidimo procediros vykdyma ne
veliau kaip per 72 valandas nuo Sekretoriato, kaip duomeny valdytojo, suzinojimo apie pazeidima
Prieziiiros institucijai pateikia tokig informacija:

23.1. asmens duomeny saugumo pazeidimo pobiudj, jskaitant, jeigu jmanoma, atitinkamai
paveikty duomeny subjekty kategorijas ir apytikslj skaiciy, taip pat atitinkamy asmens duomeny
jrasy kategorijas ir apytikslj skaiciy;

23.2. kontaktinio asmens, galinCio suteikti daugiau informacijos, varda, pavarde ir
kontaktinius duomenis;

23.3. tikétiny asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy apraSyma;

23.4. priemones, kuriy émési arba planuoja imtis Sekretoriatas, kaip duomeny valdytojas,
tam, kad biity pasSalintas asmens duomeny saugumo pazeidimas, jskaitant, kai tinkama, priemones
galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti.

24. Jeigu visos informacijos nejmanoma pateikti tuo paciu metu, tolesné informacija
nepagristai nedelsiant gali buti teikiama etapais.

VIII SKYRIUS
PROCEDURA - DUOMENU VALDYTOJO PRANESIMAS DUOMENU SUBJEKTUI
APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

25. Kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms, Sekretoriatas, kaip duomeny valdytojas, nepagristai nedelsdamas
pranesa apie asmens duomeny saugumo pazeidimg duomeny subjektams. Didelj pavojy kelian¢iu
gali buti laikytinas bet kuris Sios procediiros 22 punkte nurodyty pasekmiy rizika keliantis
pazeidimas tada, jei tokios pazeidimo pasekmés yra labai tikétinos, tvarkomi jautrlis asmens
duomenys (pavyzdziui, duomenys apie sveikatg), pazeidimas turi neigiamg poveiki dideliam
duomeny subjekty skaiiui ir pan.

26. Uz asmens duomeny sauga atsakingas asmuo duomeny subjektui aiSkia ir paprasta
kalba apraso asmens duomeny saugumo pazeidimo pobiid] ir pateikia bent jau Zemiau nurodyta
informacija:

26.1. Kontaktinio asmens, galin¢io suteikti daugiau informacijos, vardg, pavardg ir
kontaktinius duomenis;

26.2. Tikétiny asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy apraSyma;

26.3. Priemones, kuriy émési arba planuoja imtis Sekretoriatas tam, kad bity paSalintas
asmens duomeny saugumo pazeidimas, jskaitant, kai tinkama, priemones galimoms neigiamoms
jo pasekméms sumazinti.

27. Sios Procediiros 26 punkte nurodytas komunikavimas su duomeny subjektu nebus
reikalingas tada, jei egzistuoja bet kuri i$ Siy aplinkybiy:

27.1. Sekretoriatas jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir
tos priemonés taikytos asmens duomenims, kuriems asmens duomeny saugumo pazeidimas turéjo
poveikio, visy pirma tas priemones, kuriomis uztikrinama, kad asmeniui, neturin¢iam leidimo
susipazinti su asmens duomenimis, jie blity nesuprantami, pavyzdziui, Sifravimo priemones;

27.2. Sekretoriatas véliau émesi priemoniy, kuriomis uZtikrinama, kad ateityje negaléty kilti
didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

27.3. tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju apie jvykus] asmens
duomeny saugumo pazeidimg paskelbiama vieSai arba taikoma panasi priemoné, kuria duomeny
subjektai buty informuojami taip pat efektyviai;

28. Prieziliros institucija, apsvars€iusi, kokia yra tikimybe¢, kad dél asmens duomeny
saugumo pazeidimo kils didelis pavojus, gali pareikalauti, kad Sekretoriatas informuoty duomeny
subjektus apie asmens duomeny saugumo pazeidima. Uz asmens duomeny saugg atsakingas asmuo
gaves tok] nurodyma turi nedelsdamas jj vykdyti.



IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO DOKUMENTAVIMAS IR
PROCEDUROS UZBAIGIMAS

29. Uz asmens duomeny saugg atsakingas asmuo, gaves supazindinto su asmens duomeny
saugumo pazeidimo ir jo paSalinimo aplinkybémis Sekretoriato vadovo pritarimg, priima
sprendima uzbaigti Procediirg tada, kai asmens duomeny saugumo pazeidimas laikytinas pasalintu,
o visoms reikalingoms Salims apie pazeidimg yra pranesta.

30. Visi veiksmai, kuriy imamasi Procediiros metu turi biiti apraSomi ir visi susij¢ jrasai
apie asmens duomeny saugumo pazeidimg perzitirimi tam, kad biity uZztikrintas jy iSbaigtumas,
tikslumas ir atitiktis atitinkamam teisiniam reguliavimui.



